Credentials – Email template
(English Version)


Hello (EMPLOYEE NAME),

Below you will find your credentials; you will be prompted to reset your password upon login. Please to go (paste ESS link) and enter the information below:

User: 
Password: 

Email on file is:



Let me know if you have any questions or concerns. 

Best Regards,


Credenciales – Plantilla de correo
(Versión en Español)

Hola (NOMBRE DEL EMPLEADO),

A continuación, encontrará las credenciales para acceder a su cuenta de (especificar la instance):

Usuario: 
Contraseña: 

Este es el enlace del portal:

(Copiar y pegar el link que se encuentra en el sharepoint de acuerdo a la instance) 

Una vez accedas, el sistema te va a pedir que cambies tu contraseña, por favor hazlo.

Si tienes preguntas, por favor házmelo saber.

Saludos cordiales,


